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ACTA No. 005 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Socializar las actividades desarrolladas en el 
alistamiento programado del 04 al 14 de julio de 2023, en el marco de la finalización del mismo. 

 

CIUDAD Y FECHA: 
Cartago, 04 julio de 2023 

HORA INICIO: 08:00 horas HORA FIN: 18:00 horas 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Aula Comercio 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Centro de Tecnologías Agroindustriales 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Socializar las actividades desarrolladas en alistamiento programado del 04 al 14 de julio de 

2023. 
2. Aprobación del reporte de horas (79) por alistamiento de la Formación Profesional Integral. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Socializar las actividades desarrolladas en alistamiento programado 
del 04 al 14 de julio de 2023. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El 04 de julio se da inicio a la jornada de alistamiento en el ambiente de Comercio del CTA, en donde el 
coordinador da la bienvenida e imparte lineamientos que se deben seguir para las diferentes jornadas 
de alistamiento que fueron programadas; luego se da paso a la creación del plan de trabajo que se 
ejecutara desde el 04 de julio de 2023 hasta el 14 de julio de 2023, con el objetivo de cumplir con las 79 
horas de alistamiento y desarrollo. 
 
Productos en los que se va a trabajar durante las jornadas de alistamiento  
 

ítem Actividad a realizar Productos a entregar 

1 Creación de plan de trabajo por instructor (drive) 
Acta y registro de 

asistencia 

2 
Elaboración de recursos didácticos y definición de 
acciones de Formación de acuerdo a la 
caracterización 

Archivos drive – 
plataforma LMS 

3 
Ajuste de recursos en plataforma de manera 
asincrónica y autónoma. 

Recursos Didácticos 
actualizados en 

Plataforma 

4 
Ajuste LMS de acuerdo con lineamientos 
institucionales. 

Plataforma Territorio 

5 
Evaluación RAP y registro de juicios evaluativos 
grados undécimo 

Informe reporte de 
juicios evaluativos desde 

plataforma Sofia plus 

6 Alistamiento certificación fichas grado undécimo 
Revisión de candidatos a 

certificación 

7 
Desarrollo curricular proyecto OTL 2023 fase de 
planeación. 

Guías e instrumentos de 
evaluación 

8 
Desarrollo curricular proyecto OTL 2022 
actualización fase de ejecución. 

Guías e instrumentos de 
evaluación 
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9 
Elaboración Diagnóstico y seguimiento experiencia 
“Ruta del Café” 

Acta de reunión equipo 
ejecutor 

10 Alistamiento Etapa Productiva fichas grado décimo  
Formatos de bitácoras, 

formato 023  

11 
Informe evaluación RAP y registro de juicios 
evaluativos fichas grado décimo 

Informe reporte de 
juicios evaluativos desde 

plataforma Sofia plus 

 
  
Durante las jornadas de alistamiento se trabajará en espacios de formación y fortalecimiento tales como: 
 

• Taller fortalecimiento programación de actividades formativas y otros conforme con lineamientos 
institucionales 

 

• Elaboración de recursos didácticos y definición de acciones de Formación de acuerdo a la 
caracterización 

 

• Café Pedagógico: " orientación pedagógica" 

CONCLUSIONES 

Durante las jornadas programadas para alistamiento del 04 al 14 de julio de 2023 se cumplieron con las 
actividades programadas de desarrollo de los insumos para la formación fichas de grado 10° 2695908, 
2695403, 2695370 y 2703374 (Fase Inducción y Análisis) como para las fichas de grado 11°  2473068 
y 2473089 (Fase ejecución), además del trabajo en la LMS y participación de los cursos de 
fortalecimiento de las habilidades pedagógicas y herramientas didácticas, cumpliéndose un total de 79 
horas que fueron registradas en el aplicativo Sofía Plus por “Otros” una vez fueron aprobados por el 
supervisor del contrato. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Aprobar reporte de horas por Otros 
 
 
Reportar 79 horas por Otros 
 
Implementar el mapa de procesos en el 
proyecto de vida de los aprendices 

Líder de AEM 
Supervisor del contrato 

 
Jorge Iván Delgado Patiño 

 
Jorge Iván Delgado Patiño 

 

Julio de 2023 
 
 
Julio de 2023 
 
Vigencia 2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual 
o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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